VEŘEJNÁ ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU 
realizovaná MIMO REŽIM ZÁKONA Č. 134/2016 SB., O zadávání veřejných zakázek,
 VE ZNĚNÍ POZDĚJŠÍCH PŘEDPISŮ
VÝZVA více zájemcům k podání nabídky 
	Název veřejné zakázky: 
	„Nákup kancelářských potřeb a hygienických prostředků“


1. Identifikační údaje zadavatele
Název zadavatele: 


město Domažlice
Adresa zadavatele: 


náměstí Míru 1, 344 01 Domažlice 
IČ zadavatele: 



00253316
Oprávněná osoba zadavatele:
JUDr. Zdeněk Novák
Kontaktní osoba zadavatele:

Ing. Dagmar Murínová
Telefon:



(+420) 379 719 117
Fax:




(+420) 379 722 763
E-mail: 



dagmar.murinova@mesto-domazlice.cz 
URL adresa:



http://www.domazlice.eu/
2. Informace o druhu a předmětu veřejné zakázky
2. 1. Druh veřejné zakázky:  dodávka
2. 2. Předmětem veřejné zakázky je uzavření rámcové kupní smlouvy na dodávku kancelářských potřeb a hygienických prostředků dle specifikace, která tvoří přílohu č. 1. Účelem zadávacího řízení je uzavření rámcové kupní smlouvy s jedním dodavatelem na dobu 12 měsíců ode dne účinnosti rámcové kupní smlouvy.
Uzavírání dílčích objednávek a způsob dodávání kancelářských potřeb a hygienických prostředků je podrobně vymezen v rámcové kupní smlouvě, která tvoří přílohu č. 2 této výzvy. Kupní cena za jednotlivé zboží bude zahrnovat rovněž veškeré související náklady dodavatele, zejména náklady na balné a dopravu zboží do místa plnění. 
2. 3. Místo plnění : Městský úřad Domažlice, pracoviště náměstí Míru 1 a pracoviště U Nemocnice 579.
3. Zadávací dokumentace (ZD)
Zadávací dokumentaci tvoří tato výzva, jejíž nedílnou součástí jsou tyto přílohy:
příloha č.1
 Specifikace předmětu vč. položkového rozpočtu
příloha č.2
 Návrh rámcové kupní smlouvy
příloha č.3
 Krycí list nabídky
příloha č.4
 Vzorový balík měsíčního odběru poptávaného zboží
4. Lhůty a místo pro podání nabídky
4.1. Lhůtu pro doručení nabídek stanovuje zadavatel do 24.08. 2021, 10.00 hodin.
4.2. Nabídka bude předložena v písemné formě, v českém jazyce, podepsaná oprávněným zástupcem účastníka, bude zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy, které budou očíslovány, a to svázáním a zapečetěním nebo přelepením a orazítkováním přelepek, nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, aby zadavatele nemohly uvést v omyl a bude zpracována v jednom vyhotovení (originále).  Nabídku doručte v uzavřené zapečetěné obálce označené názvem veřejné zakázky:
VEŘEJNÁ ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU 
„Nákup kancelářských potřeb a hygienických prostředků“  -  NEOTEVÍRAT !!!
na níže uvedenou adresu: 
Městský úřad Domažlice




podatelna 




náměstí Míru 1




344 20 Domažlice
podatelna - číslo dveří 106, telefon: 379 719 111
pracovní doba :
Pondělí, středa 
07:30 -  17:00 
Úterý, čtvrtek   
07:00  - 15:15 
Pátek                 
07:00 -  14:00  

5. Údaje o hodnotících kritériích: 
5.1. Nabídky budou hodnoceny podle nejnižší nabídkové ceny vč. DPH za období 12 měsíců viz příloha č.4 Vzorový balík měsíčního odběru poptávaného zboží.
V nabídce bude cena uvedena na krycím listu nabídky (příloha č. 3).
6. Způsob zpracování  nabídkové ceny: 
Nabídková cena za předmět plnění veřejné zakázky bude stanovena jako nejvýše přípustná. Nabídková cena bude zpracována po položkách v souladu s položkovým rozpočtem, který je přílohou č. 1  této výzvy.  Zadavatel předá neoceněný položkový rozpočet, do kterého účastník zpracuje svoji cenovou nabídku. Cenová nabídka musí být ve shodném členění jako zadavatelem předložený neoceněný položkový rozpočet.  Cena bude uvedena celkem bez DPH,  DPH  a celková cena včetně DPH. Cena musí obsahovat veškeré náklady vzniklé v souvislosti s plněním  zakázky. Součástí ceny jsou veškeré práce, služby, poplatky a náklady nezbytné pro řádné a úplné plnění.  Nabídková cena bude uvedena v rámcové kupní smlouvě a položkový rozpočet bude tvořit přílohu č. 1  rámcové kupní smlouvy.
Pro potřeby hodnocení bude nabídková cena za období 12 měsíců zpracována po položkách v souladu s položkovým rozpočtem, který je přílohou č. 4 Vzorový balík měsíčního odběru poptávaného zboží této výzvy.  Zadavatel předá neoceněný položkový rozpočet, do kterého účastník zpracuje svoji cenovou nabídku. Cenová nabídka musí být ve shodném členění jako zadavatelem předložený neoceněný položkový rozpočet.  Cena bude uvedena celkem bez DPH,  DPH  a celková cena včetně DPH. Cena musí obsahovat veškeré náklady vzniklé v souvislosti s plněním  zakázky. Součástí ceny jsou veškeré práce, služby, poplatky a náklady nezbytné pro řádné a úplné plnění. Nabídková cena bude uvedena v krycím listu, který je přílohou č. 3 této výzvy. Naceněná příloha č. 4  Vzorový balík měsíčního odběru poptávaného zboží bude podkladem pro hodnocení nejvhodnější nabídky.  Jednotkové ceny musí být shodné s jednotkovými cenami v položkovém rozpočtu (příloha č. 1). 
7. Platební podmínky:
7.1 Prodávající vystaví na základě dílčích objednávek kupujícímu jednotlivé faktury, znějící na odpovídající částku kupní ceny a doručí je kupujícímu nejpozději do 5 pracovních dnů následujícího měsíce po měsíci, ve kterém bylo předáno zboží na místě plnění na adresu, která je uvedena na objednávce. Faktury musí obsahovat všechny náležitosti odpovídající daňovým předpisům dle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. K faktuře bude přiložena kopie dodacího listu. 
7.2 Faktura za prosinec musí být doručena kupujícímu nejpozději do 10. prosince každého roku účinnosti smlouvy, další dodané zboží bude zúčtováno až v následujícím období.
7.3 Faktura musí mít náležitosti daňového dokladu v souladu se zákonem č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, a bude obsahovat následující údaje:
a) číslo objednávky,
b) bankovní spojení,
c) číslo faktury, datum vystavení a datum uskutečnění zdanitelného plnění,
d) platební podmínky v souladu se smlouvou,
e) jméno a podpis osoby, která fakturu vyhotovila, včetně jejího podpisu a kontaktního telefonu,
f) IČ a DIČ prodávajícího a kupujícího, jejich přesné názvy a sídlo,
g) popis fakturovaného zboží, množství, jednotkovou a celkovou cenu, odkaz na místo plnění,
h) odkaz na tuto smlouvu. 
7.4 Splatnost faktur vystavených podle této smlouvy činí 30 dnů ode dne jejich doručení kupujícímu.
7.5 Kupující je oprávněn fakturu vrátit prodávajícímu, pokud obsahuje nesprávné cenové údaje nebo vykazuje vadu účetních dokladů dle zákona č. 235/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů. Vrácením faktury přestává běžet lhůta splatnosti. Od doručení doplněných či opravených účetních dokladů kupujícímu počíná běžet nová lhůta splatnosti.
7.6 Uvedená cena v rozsahu sjednaného předmětu koupě je smluvní cenou nejvýše přípustnou, ve které jsou zahrnuty veškeré předpokládané náklady související s dodávkou předmětu koupě, tedy veškeré náklady, které mohl prodávající s vynaložením veškeré odborné péče v době uzavření rámcové kupní  smlouvy předpokládat, tj. zejména náklady na balení, dále náklady na dopravu (přepravu) a pojištění do místa plnění, náklady vzniklé v souvislosti s manipulací s předmětem koupě, skladováním, likvidací obalů, případné dovozní poplatky, ostatní správní poplatky apod., jakož i náklady v této výzvě  výslovně neuvedené.
8. Složení nabídky: 
8.1.  Krycí list nabídky. Na krycím listu nabídky budou vyplněny všechny předepsané údaje dle přílohy č. 3 této výzvy. Krycí list bude potvrzen statutárním orgánem účastníka nebo osobou pověřenou zastupováním účastníka. V případě podpisu krycího listu pověřenou osobou zadavatel požaduje, aby účastník v nabídce předložil doklad prokazující příslušné zmocnění. 
8.2. Vyplněný návrh rámcové kupní smlouvy bude podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem účastníka. Závazný text návrhu rámcové kupní smlouvy, kterou účastník předloží, je přílohou této výzvy. Účastník  není oprávněn v tomto závazném textu návrhu rámcové kupní smlouvy vyplňovat jiná ustanovení než:
- identifikaci účastníka (prodávající)
- místo, datum podpisu smlouvy účastníkem (prodávajícím), obchodní firmu či název účastníka  a jméno a příjmení osoby oprávněné jednat za účastníka – závěrečné ustanovení smlouvy        
8.3. Platná kopie výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje.
9. Ostatní ujednání: 
9.1. Zadavatel je oprávněn výběrové řízení zrušit.
9.2. Nabídky se účastníkům nevracejí a zůstávají u zadavatele jako součást dokumentace o zadání veřejné zakázky.
9.3. Zadavatel si vyhrazuje právo upřesnit konečné znění  rámcové kupní smlouvy.
9.4. Variantní řešení se nepřipouští. 
Domažlice 11.08. 2021
Ing. Dagmar Murínová
vedoucí odboru kancelář starosty MěÚ
