VEREJNA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU
REALIZOVANA MIMO REZIM ZAKONA €. 134/2016 SB., O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK,
V PLATNEM ZNENI

VYZVA VICE ZAJEMCUM K PODANI NABIDKY

Nazev verejné zakdzky: |, Nakup kancelarskych potreb”

1. Identifikacni udaje zadavatele

Ndzev zadavatele: Mésto Domatzlice

Adresa zadavatele: Namésti Miru 1, 344 20 Domatzlice

IC zadavatele: 00253316

Oprdvnénd osoba zadavatele: JUDr. Zdenék Novak

Kontaktni osoba zadavatele: Ing. Dagmar Murinova

Telefon: (+420) 379 719 117

Fax: (+420) 379722763

E-mail: dagmar.murinova@mesto-domazlice.cz
URL adresa: http://www.domazlice.eu/

2. Informace o druhu a pfedmétu verejné zakazky

2. 1. Druh verejné zakazky: dodavka

2. 2. Pfedmétem verejné zakdzky je uzavieni rdmcové kupni smlouvy na dodavku kancelarskych
potieb dle specifikace, kterd tvofi p¥ilohu ¢. 1. U¢elem zadavaciho Fizeni je uzavieni ramcové kupni
smlouvy s jednim dodavatelem na dobu 12 mésicl ode dne ucéinnosti rdmcové kupni smlouvy.
Uzavirani dilcich objedndvek a zplisob dodavani kancelafskych potreb je podrobné vymezen v
ramcové kupni smlouvé, kterd tvori pfilohu ¢. 2 této vyzvy. Kupni cena za jednotlivé zboZi bude
zahrnovat rovnéz veskeré souvisejici ndklady dodavatele, zejména naklady na balné a dopravu
zbozi do mista plnéni.

2. 4. Misto plnéni : Méstsky ufad DomatZlice, pracovisté ndmésti Miru 1 a pracovisté U Nemocnice
579.

3. Zadavaci dokumentace (ZD)

Zaddavaci dokumentaci tvofi tato vyzva, jejiz nedilnou soucasti jsou tyto pfilohy:
pfiloha ¢.1 Specifikace pfedmétu v¢. polozkového rozpoctu

pfiloha ¢.2 Koncept rdmcové kupni smlouvy

priloha ¢.3 Kryci list nabidky

pfiloha ¢.4 Vzorovy balik mési¢niho odbéru poptavaného zbozi

4. Lhuty a misto pro podani nabidky

4.1. LhGtu pro doruceni nabidek stanovuje zadavatel do 21. 08. 2020 do 12.00 hod.

4.2. Nabidka bude predloZzena v pisemné formé, v Ceském jazyce, podepsana opravnénym
zastupcem Ucastnika, bude zabezpedena proti manipulaci s jednotlivymi listy, které budou
oCislovany, a to svdzdanim a zapeceténim nebo prelepenim a orazitkovanim prelepek, nabidka
nebude obsahovat prepisy a opravy, aby zadavatele nemohly uvést v omyl a bude zpracovdna
v jednom vyhotoveni (origindle). Nabidku doructe v uzaviené zapeceténé obalce oznacené ndzvem
verejné zakazky:



mailto:jan.regal@mesto-domazlice.cz

VEREJNA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU
,Nakup kancelaFskych potfeb” - NEOTEVIRAT !!!

na nize uvedenou adresu: Meéstsky urad DomazZlice
podatelna
ndmésti Miru 1
344 20 DomaZlice

podatelna - Cislo dvefi 106, telefon: 379 719 111
pracovni doba :

Pondéli, stfeda 7.30-12.00 12:30-17:00 hod.
Utery, ctvrtek 7:30-11:30 12:00 - 15:00 hod.
Patek 7:30-11:30 12:00-14:00 hod.

5. Udaje o hodnoticich kritériich:

evwvs

pfiloha €.4 Vzorovy balik mési¢niho odbéru poptavaného zbozi.
V nabidce bude cena uvedena na krycim listu nabidky (pfiloha €. 3).

6. Zpusob zpracovani_nabidkové ceny:

Nabidkova cena za predmét plnéni verejné zakazky bude stanovena jako nejvySe pfipustna.
Nabidkova cena bude zpracovdna po polozkdch v souladu s polozkovym rozpocétem, ktery je
pfilohou ¢. 1 této vyzvy. Zadavatel preda neocenény polozkovy rozpocet, do kterého ucastnik
zpracuje svoji cenovou nabidku. Cenova nabidka musi byt ve shodném clenéni jako zadavatelem
predloZeny neocenény polozkovy rozpocet. Cena bude uvedena celkem bez DPH, DPH a celkova
cena vCetné DPH. Cena musi obsahovat veskeré naklady vzniklé v souvislosti s plnénim zakazky.
Soucasti ceny jsou veskeré prace, sluzby, poplatky a naklady nezbytné pro radné a Uplné plnéni.
Nabidkova cena bude uvedena v ramcové kupni smlouvé a polozkovy rozpocet bude tvofit prilohu
¢. 1 ramcové kupni smlouvy.

Pro potreby hodnoceni bude nabidkova cena za obdobi 12 mésicli zpracovana po polozkach v
souladu s polozkovym rozpoctem, ktery je pfilohou ¢. 4 Vzorovy balik mésiéniho odbéru
poptavaného zbozi této vyzvy. Zadavatel predd neocenény polozkovy rozpocet, do kterého
Ucastnik zpracuje svoji cenovou nabidku. Cenovad nabidka musi byt ve shodném clenéni jako
zadavatelem predloZeny neocenény polozkovy rozpocet. Cena bude uvedena celkem bez DPH,
DPH a celkova cena véetné DPH. Cena musi obsahovat veskeré naklady vzniklé v souvislosti s
plnénim zakdazky. Soucéasti ceny jsou veskeré prace, sluzby, poplatky a naklady nezbytné pro fadné
a uplné plnéni. Nabidkova cena bude uvedena v krycim listu, ktery je prilohou €. 3 této vyzvy.
Nacenéna pfriloha €. 4 Vzorovy balik mésicniho odbéru poptavaného zbozi bude podkladem pro
hodnoceni nejvhodnéjsi nabidky. Jednotkové ceny musi byt shodné s jednotkovymi cenami v
polozkovém rozpoctu (pfiloha €. 1).

7. Platebni podminky:
7.1 Prodavajici vystavi na zakladé dil¢ich objednavek kupujicimu jednotlivé faktury, znéjici na
odpovidajici ¢astku kupni ceny a dorudi je kupujicimu nejpozdéji do 5 pracovnich dnl nasledujiciho




mésice po meésici, ve kterém bylo predano zbozi na misté plnéni na adresu, ktera je uvedena na
objednavce. Faktury musi obsahovat vSechny naleZitosti odpovidajici dafiovym predpisim dle
zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisl. K faktufe bude
pfilozena kopie dodaciho listu.
7.2 Faktura za prosinec musi byt dorucena kupujicimu nejpozdéji do 10. prosince kazdého roku
ucinnosti smlouvy, dalsi dodané zboZi bude zUétovano az v ndsledujicim obdobi.
7.3 Faktura musi mit naleZitosti dariového dokladu v souladu se zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu, a bude obsahovat nasledujici udaje:

a) Ccislo objednavky,

b) bankovni spojeni,

c) Ccislo faktury, datum vystaveni a datum uskutec¢néni zdanitelného plnéni,

d) platebni podminky v souladu se smlouvou,

e) jméno a podpis osoby, ktera fakturu vyhotovila, véetné jejiho podpisu a kontaktniho

telefonu,
f) 1€ a DIC prodavajiciho a kupujiciho, jejich pfesné néazvy a sidlo,
g) popis fakturovaného zbozi, mnozstvi, jednotkovou a celkovou cenu, odkaz na misto
plnéni,

h) odkaz na tuto smlouvu.
7.4 Splatnost faktur vystavenych podle této smlouvy ¢ini 30 dnd ode dne jejich doruceni
kupujicimu.
7.5 Kupujici je opravnén fakturu vratit prodavajicimu, pokud obsahuje nespravné cenové uUdaje
nebo vykazuje vadu ucetnich doklad( dle zdkona ¢. 235/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.
Vracenim faktury prestava bézet Ihata splatnosti. Od doruceni doplnénych ¢i opravenych ucetnich
dokladd kupujicimu pocina bézet nova |hita splatnosti.
7.6 Uvedend cena v rozsahu sjednaného predmétu koupé je smluvni cenou nejvyse pripustnou, ve
které jsou zahrnuty veskeré predpokladané naklady souvisejici s dodavkou predmétu koupé, tedy
veskeré naklady, které mohl prodavajici s vynaloZzenim veSkeré odborné péce v dobé uzavieni
rdmcové kupni smlouvy predpokladat, tj. zejména naklady na baleni, ddle ndklady na dopravu
(pfepravu) a pojisténi do mista plnéni, naklady vzniklé v souvislosti s manipulaci s predmétem
koupé, skladovanim, likvidaci obal(i, pfipadné dovozni poplatky, ostatni spravni poplatky apod.,
jakoz i naklady v této vyzvé vyslovné neuvedené.

8. SloZeni nabidky:

8.1. Kryci list nabidky. Na krycim listu nabidky budou vyplnény vSechny predepsané udaje dle
prilohy ¢. 3 této vyzvy. Kryci list bude potvrzen statutarnim organem ucastnika nebo osobou
povérenou zastupovanim uUcastnika. V pripadé podpisu kryciho listu povérenou osobou zadavatel
poZaduje, aby ucastnik v nabidce predloZil doklad prokazujici pfislusné zmocnéni.

8.2. Vyplnény koncept rdmcové kupni smlouvy bude podepsany osobou opravnénou jednat
jménem ucastnika. Zavazny text konceptu ramcové kupni smlouvy, kterou ucastnik predlozi, je
prilohou této vyzvy. Uastnik je opravnén a soucasné povinen v tomto zdvazném textu konceptu
rdmcové kupni smlouvy vyplnit vyhradné nésledujici udaje:

- identifikaci Ucastnika (prodavajici)

- misto, datum podpisu smlouvy Uéastnikem (prodavajicim), obchodni firmu ¢i ndzev ucastnika a
jméno a pfijmeni osoby oprdvnéné jednat za Ucastnika — zavérecné ustanoveni smlouvy

V pfipadé, Ze ucéastnik v konceptu ramcové kupni smlouvy jinak vyplni, zméni ¢i upravi zadvazny text
konceptu rdmcové kupni smlouvy, neZ jak je umoZnéno zadavatelem, bude nabidka Ucastnika
vyfazena a tento ucastnik bude vyloucen z dalsi ucasti v zaddvacim fizeni.



8.3. Kopie vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni prfedpis
zapis do takové evidence vyzZaduje, ktery musi prokazovat splnéni poZadovaného kritéria
zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

8.4. Kopie dokladu o oprdvnéni, Zze je oprdvnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu
verejné zakazky, pokud jiné pravni predpisy takové opravnéni vyzaduji

9. Ostatni ujednani:

9.1. Zadavatel si vyhrazuje prdvo zadani verejné zakazky zrusit nebo upresnit rozsah zakdzky

9.2. Nabidky se ucastnikim nevraceji a zUstavaji u zadavatele jako soucast dokumentace o zadani
verejné zakazky

9.3. Zadavatel si vyhrazuje préavo upresnit konecné znéni ramcové kupni smlouvy

9.4. Variantni feSeni se nepfipousti.

Ing. Dagmar Murinova
vedouci odboru kanceldf starosty MéU

Domatzlice 07.08. 2020
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